Aprobat prin decizia Consiliului

(in baza OM nr. 5703/2011)

1. Date despre program

1.1. Institutia de Invatdmant superior Universitatea ,,Sapientia” din municipiul Cluj-Napoca

1.2. Facultatea/ DSPP Facultatea de Stiinte si Arte din Cluj-Napoca

1.3. Domeniul de studii Stiinta mediului

1.4. Ciclul de studii Licenta

1.5. Programul de studiu Stiinta mediului

1.6. Calificarea Licentiat in Stiinta mediului

2. Date despre disciplina

2.0. Departamentul Stiinta mediului

2.1. Denumirea disciplinei

Informatica

2.2. Tip activitate

Asistat integral

Asistat partial

Neasistat

X

2.3. Titularul disciplinei /Titularul cursului dr. Tamasi Erika, lector universitar

2.4. Titularul(ii) activitatilor de | seminar -

laborator dr. Tamasi Erika, lector universitar

proiect -
2.5. Anul de studiul | 2.6. Semestrul 2 (2.7.Formade |C |[2.8. Tipul disciplinei DI

verificare

2.9. Categoria DC | 2.10 Categoria | - |2.11. Codul KBEI0031
formativa disciplinei disciplinei
3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
3.1. Numar de ore pe 4 | Dincare:3.2.curs| 2 | 3.3.laborator 2
saptamana
3.4. Total ore din planul de 56 | Dincare: 3.5.curs| 28 | 3.6. laborator 28
invatamant
3.7. Numadrul de puncte de credit conform planului de invatamant 4
3.8. Total ore pe semestru 100
3.9. Total ore studiu individual 44
3.10. Distributia fondului de timp: ore
a) Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 15
b) Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate si pe 15
teren
c) Pregatire laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 5
d) Tutoriat 5
e) Examinari 4
f) Alte activitati:

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1. de curriculum -

4.2. de competente -

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. De desfagurare a cursului Sala dotata cu videoproiector, tabla, calculatoare.

5.2. De desfasurare a laboratorului Sald dotata cu videoproiector, tabla, calculatoare.

6. Competentele specifice acumulate



Competente
profesionale

C1 Identificarea si utilizarea definitilor, descrierilor, legilor si principiilor stiintelor exacte si ale
naturii intr-un context real. (1)

C2 Utilizarea conexiunilor interdisciplinare in aprofundarea cunostintelor din domeniul St. mediului.
C3 Utilizarea metodelor, instrumentelor, aparaturii si tehnologiilor pentru activitati de masurare si
monitorizare. (1)

C4 Utilizarea aplicatiilor specifice pentru prelucrarea, reprezentarea si stocarea datelor de mediu. (1)
CS5 Identificarea alternativelor optime pentru caracterizarea corespunzatoare a factorilor de mediu.

C6 Analiza si comunicarea informatiilor cu caracter stiintific. (1)

CT1 Aplicarea strategiilor de munca eficientd si responsabila, de punctualitate, seriozitate si

(<3}
i":; '@ | raspundere personald, pe baza principiilor, normelor si valorilor codului de etica profesionala.
S © | CT2 Aplicarea tehnicilor de muncd in echipa multidisciplinard, pe diverse paliere ierarhice.
g" é CT3 Documentarea in limba romana si cel putin Tntr-o limba straina, pentru dezvoltarea profesionala
6 g sl personala, prin formare continua si adaptarea eficienta la noile descoperiri stiintifice.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1. Obiectivul general al
disciplinei

In cadrul cursului, studentii se familiarizeazi cu Microsoft Word, Excel si
PowerPoint. Studentii vor primi o cunoastere cuprinzatoare a programului de
procesare a textului, vor invata sa foloseasca programul prin exemple practice,
care ofera mult ajutor In pregatirea lucrarilor stiintifice si a disertatiei. Vor crea
tabele, inregistrari, calcule, diagrame cuprinzatoare, declaratii statistice,

rapoarte.

7.2. Obiectivele specifice
utilizeze instrumentele: Word, PowerPoint.

Sa modeleze problemele practice in diferite situatii utilizdnd Excel-ul. Sa

8. Continuturi

8.1. Curs Metode de Observatii
predare
Bazele tehnoredactarii in MS Word. Formatarea speciala a textului si 2 ore
paragrafelor, Coloane, tabulator, fisiere sablon.
Stiluri, folosirea referintelor: cuprins, index, marcaje, etichete, note 2 ore
Intelegerea conceptului de Mail Merge, Pregatirea surselor de date, 2 ore
Pregatirea documentelor principale, Imbinarea documentelor principale
cu sursele de date, Trimiterea de mail-uri personalizate la mai multi
destinatari, Crearea si imprimarea etichetelor. .
. — — . . Curs clasic
Adaugarea si revizuirea documentelor, Urmadrirea si gestionarea combinat cu 2 ore
schimbarilor efectuate, Compararea si imbinarea documentelor. i
Introducerea datelor. Tipuri de date (numerice, text, date calendaristice). Pg\r/\?gregc?ir;t 2 ore
Introducerea datelor care se repeta (serii Autofill). explicatii ’
Efectuarea calculelor cu valori din aceeasi foaie de calcul, foi de calcul prcaill, 2 ore
i roblematizare
diferite si din registre de calcul diferite . Formatarea foilor de calcul. P SR
) . , exemplificari
Inserare, redenumire, stergere, reordonare, copiere, mutare. Blocarea .
A . ’ ~ ; . cu ajutorul
randurilor, coloanelor, afisarea, ascunderea randurilor si coloanelor. .
- . . calculatorului.
Sortarea datelor. Sortdri simple, multiple. Filtrarea automata a datelor, 4 ore
extragerea Inregistrarilor care indeplinesc anumite conditii. Filtrari
simple si personalizate.
Goal Seek si Solver 4 ore
Interclasarea documentelor. Macrouri. 2 ore
Baze de date Tn Excel. 4 ore
Realizarea prezentarilor in PP. 2 ore

Bibliografie:
Bartfai B. 2010. Makrohasznalat Excelben. BBS-Info Kft., Budapest.

Kovalcsikné Pintér Orsolya, Az Excel fliggvényei A-t6l Z-ig, Budapest, 2005



http://193.16.218.162:8080/monguz/index.jsp?from_page=details&page=details&dbname=database&bib1id=1&bib1field=0&term=Kovalcsikn%C3%A9+Pint%C3%A9r+Orsolya%7C13039%7C11

Bartfai Barnabas, Excel 2016 : zsebkdnyv, Budapest, 2016
Bartfai Barnabas, Excel a gyakorlatban, Budapest, 2015

Bartfai Barnabas, Office 2016 : Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint, Budapest 2016

Bartfai Barnabas, Word 2016 : zsebkonyv, Budapest, 2016

8.3. Laborator Metode de Observatii
predare

Exercitii de tehnoredactare. Utilizarea Microsoft Word. Formatarea

Y . . 4 ore
speciald a textului si paragrafelor, Coloane, tabulator, fisiere sablon.
Realizarea documentelor mari, adaugarea si revizuirea documentelor, Excplicatii, 4 ore
urmadrirea si gestionarea schimbarilor efectuate. modelare,
Exercitii de intocmire si prelucrare tabele. Utilizarea Microsoft Excel. demonstrari pe 4 ore
Formatarea foilor de calcul. Sortarea datelor. Sortari simple, multiple. calculator, 4 ore
Filtrarea automata a datelor, extragerea inregistrarilor care indeplinesc exercitii
anumite conditii. individuale pe
Goal Seek si Solver calculator. 4 ore
Baze de date n Excel, Macrouri. 4 ore
Exercitii de realizare prezentari in Microsoft Power Point. 4 ore

Bibliografie:

Bartfai B. 2010. Makrohasznélat Excelben. BBS-Info Kft., Budapest.

Bartfai B. 2010. PowerPoint 2010: zsebkényv. BBS-Info Kft., Budapest.

Bértfai B. 2015. Excel a gyakorlatban. BBS-Info Kft., Budapest.

Bartfai B. 2016. Office 2016 : Word, Excel, Access, Outlook, PowerPoint. BBS-Info Kft., Budapest.
Bartfai B. 2016. Word 2016 zsebkdnyv. BBS-Info Kft., Budapest.

Johnson S. 2008. Microsoft Office 2007 Pontr6l pontra. Perfact Kiado, Budapest.

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

Continutul disciplinei a fost elaborat in conformitate cu planul de Tnvatamant si raspunde exigentelor
didactice si stiintifice corespunzitoare specializirilor similare din alte centre universitare. Tn cadrul cursului
studentii fac cunostintd cu principalele concepte, teorii i metode de bazd din domeniul informaticii si
utilizarii calculatorului, utile in toate domeniile cercetarii si studiilor, prin utilizarea bazelor de date,
prelucrarea datelor, Intocmirea de referate si studii.

10. Evaluare

A. Conditii de indeplinit pentru prezentarea la evaluare:

Prezenta la activitatile practice este obligatorie. Prezentarea la evaluarea finald este conditionatd de
recuperarea eventualelor absente prin efectuarea individuald a unor exercitii corespunzatoare si promovarea
pregatirii practice cu nota minima de 5.

B. Criterii, metode si ponderi in evaluare:

Tip activitate 10.1. Criterii de evaluare| 10.2. Metode de evaluare | 10.3. Pondere din nota

finala
10.4. r 1 3 .
0 Curs Se cvalucaza . Examen scris 50%

cunostintele teoretice.

10.5. | Laborator Se evalueaza . .

. . Realizarea unui proiect 0
cunostintele practice 50%
pe calculator

acumulate.

10.6. Standard minim de performanta

Realizarea unui document Office Professional in care sd se regdseasca formatari la nivel de caracter,
paragraf si pagind. Sa stie sa realizeze grafice si calcule in Excel. Sa realizeze o prezentare PowerPoint cu
diapozitive de diferite tipuri si efecte de animatie.

Semnatura titularului disciplinei
dr. Tamaési Erika

Semnadtura titularului de aplicatii
dr. Tamasi Erika

Data completarii
05.07.2021
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Data avizarii In departament Semnétura directorului de departament
08.09.2021. dr. Poszet Szilard-Lehel

'Ji:&:-"-‘(’a,
Semnatura responsabilului programului de studii -
dr. Poszet Szilard-Lehel
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